Conseils pour les participants 
Pour débuter la réunion
1. Veuillez vous connecter au lien Zoom qui vous a été envoyé 5 à 10 minutes avant l'heure de début prévue. 
2. Lorsque vous entrez dans la réunion, votre micro et votre vidéo seront éteints. Vous pouvez activer la caméra pour reconnaître les autres participant.es à la réunion.
3.  Une fois que vous êtes entré, veuillez changer votre nom pour indiquer votre pays (et votre organisation). Pour ce faire, il suffit de survoler votre nom dans la liste des participants et de sélectionner "Renommer". (Les noms commençant par INT sont des interprètes).
Gestion du micro de la caméra et du chat
4. Votre micro et votre vidéo doivent être éteints lorsque vous ne parlez pas pour éviter les interruptions et économiser la bande passante. Si vous avez une très mauvaise connexion, vous devrez peut-être parler sans vidéo, bien qu'il soit préférable que les interprètes vous voient.
5. Veuillez vous assurer, pour votre propre confort et celui des autres lorsque vous êtes "en ligne", qu'il n'y a pas de bruits de fond (par exemple déplaçant du papier, tapant sur votre ordinateur, etc.)
6. L'hôte peut éteindre les micros/vidéos des participants si nécessaire, ou vous demander de les allumer.
7. Le chat est ouvert en cliquant sur l'icône en bas de l'écran (chat ou converser). Il sert pour vous inscrire pour prendre la parole (ou pour indiquer un problème d'interprétation si nécessaire). RIEN D'AUTRE S'IL VOUS PLAÎT !
Interprétation
8.  Pour écouter l'interprétation, allez sur le bouton en bas de votre écran à droite (sur Android ou iOS dans les commandes de votre réunion, touchez l'icône des ellipses (...), puis Interprétation linguistique) et sélectionnez la langue que vous voulez écouter. 
Prendre la parole
9. Pour demander à parler, veuillez écrire votre nom dans le chat, en indiquant la langue, nom et langue suffisent - il n'est pas nécessaire d'écrire "Je voudrais prendre la parole/m'inscrire etc" - les présidents de séance ne parlent peut-être pas votre langue.
10. Activez votre caméra et désactivez l'interprétation pendant que vous parlez.
11. Veuillez parler en face de la caméra pour que les interprètes et les participant.es vous voyez en face.
12. Veuillez ne pas changer de langue lors de vos remarques – ni fumer ou mâcher du chewing-gum, ceux-ci sont des bruits très forts dans les écouteurs.
13. Le président de la réunion vous indiquera visuellement le minutage lors de votre contribution. Veuillez donc regarder l'écran (le ou la camarade qui fait le chronométrage sera mis en évidence sur l'écran).
Interactions avec les autres participant.es
14. Vous pouvez voir la liste des personnes présentes à la réunion en cliquant sur "participants" en bas de votre écran. Les deux co-présidentEs et l'orateur /rice actuel/le seront mis en évidence sur votre écran.
15. Veuillez ne pas utiliser le chat pour commenter ce qui est. Et n'interrompez pas oralement les orateurs/rices !
16. Vous pouvez envoyer des messages privés à unE autre participantE par le biais du chat - mais soyez conscient qu'une fois la réunion terminée, le chat est perdu.
